Tableta digital como herramienta de gestion docente

3. Primeros paso con Keynote
En este capitulo encontrara una vision general de los pasos

imprescindibles para crear presentaciones en Keynote.

3.1 Crear un documento nuevo y elegir plantilla.

Abrir la aplicacién y pulsar sobre Crear documento

Crear presentacion Reunién Padres 3 EVA

A continuacion aparece el selector de 2 formatos de pantallas
plantillas, debe de elegir una de entre las :
diferentes plantillas:
* Estandar: aspecto 4:3 (ideal iPad)
* Panoramico: aspecto 16:9
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En el caso de elegir un documento en blanco en formato, nos
aparecera esto:

Pulsa dos veces para
editar

Pulsa dos veces para editar

Lo primeo es cambiar el nombre del fichero, debemos pulsar sobre “En
blanco”, aparece esto:

REUNION DE PADRES 1 EVA

Pulsa dos veces para
editar

Pulsa dos veces para editar

S cCc o b
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Aqui introduces el nombre del fichero que desees, en mi caso
“REUNION DE PADRES 1 EVA’.

REUNION DE PADRES 1 EVA

REUNION DE
PADRES

Octubre 2016
IES BAHIA DE BABEL

S ¢ O B I W v
Ahora, para salir al directorio con todos los ficheros creados, debes de
pulsar sobre Presentaciones.

REUNION D..DRES 1 EVA
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3.2 Manipulacién de documentos.

Una vez que has creado varios documentos, puedes agruparlos en
carpetas, en mi caso tengo varias carpetas: IES GAIA 2016, IES
BAHIA DE BABEL.

IES BAMHIA DE BABEL

Una vez has creado varios documentos, debes de arrastrar uno de
ellos hacia otro, y entonces se crea la carpeta.

IES BAHIA DE BABEL

REUNION D..DRES 1 EVA REUNION D...DRES 3 EVA

c 9 ~
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Puedes duplicar presentaciones, sy cO6mo?
1. Pulsar sobre tab largo (3 segundos) sobre un documento.

— t sanem

R 8 1 presentacién seleccionada Versiones  OK

IES BAMIA DE BABEL

IES GAIA 2016

REUNION DE PADRES

REUNION D...DRES 1 EVA REUNION D..DRES 3 EVA

2. Pulsas sobre

REUNION D._.DRES 1 EVA REUNION DE .1 EVA copéa REUNION D._DRES 3 EVA

Y nos aparece la copia, la cual debemos de cambiar el nombre.
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Puedes eliminar presentaciones, ;y como?
1. Pulsar sobre tab largo (3 segundos) sobre un documento.

— t sanem

1 presentacién selecclonada Versiones oK

IES BAMIA DE BABEL

IES GAIA 2016

REUNION DE PADRES REUNON DE PaORES

REUNION D...DRES 1 EVA REUNION D...DRES 3 EVA

2. Pulsas sobre
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3.3 Comandos basicos

Lo siguiente que necesitamos saber son los comandos necesarios para
comenzar a manipular una presentacion de Keynote.

Wz

REUNION DE PADRES 1 EVA

Guiodn

Presentacion del tutor.

Datos del Centro.

Horario y funcionamiento.

que imparte las diferentes asignaturas y calendario previsto de
evaluaciones.

Presentacions

Funcionamiento del Centro

Accién Tutorial: horas atencién a padres, funciones del tutor, materiales
de trabajo en la tutorfa.

Prohibicién de méviles y reproductores.

1.Anadimos diapositivas.
2.Estilo de la letra, Lista y disposicion.

L ™ - -~ r - A

26 pt Palatino

B I U S
Ninguno 1 -#— -
E « Vifieta 1 columna | +
Imagen 4 pt de margen |+

Titu l O A. Letra
Tit_ peq UeﬁO 1. Ndmero Interlineado 1 .
Subtitulo

Cuerpo
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3.4 Anhadir imagenes, tablas, graficos, figuras o videos.

ARadir imagenes o videos a nuestro documento es muy sencillo. Si
tenemos alojada la captura en el Carrete de nuestro iPad, iPad Pro o
iPad Mini, tan solo deberemos pulsar sobre el botéon “+” en la
esquina superior derechay seleccionar la ultima de sus pestaias.
Aqui se nos mostrara una previsualizacién de nuestro carrete en el que
podremos escoger la imagen o video deseado.

40

.

REUNION DE PADRES 1 EVA

Presentacion del tutor.

Datos del Centro.

Horario y funcionamiento.

que imparte las diferentes asignaturas y calendario previsto de

evaluaciones.

Presentaciones Deshace

Funcionamiento del Centro

Accién Tutorial: horas atencion a padres, funciones del tutor, materiales
de trabajo en la tutoria.

Prohibicion de méviles y reproductores.

Por otro lado, en esta misma seccion también podremos anadir
tablas, graficos o figuras. Tan solo deberemos seleccionar el que
mas nos guste y arrastrarlo directamente al documento. Una vez en él
podremos modificarlo para cambiarlo de tamafo, color, etc...
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3.5 Insertar formulas matematicas

En ciertas materias es necesario introducir caracteres o formulas
matematicas para elaborar apuntes o examenes. Aqui una solucion.

1. Primero nos vamos a la App, buscamos Store “Mathmagic Lite” y la

instalamos
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2. Accedemos a la App, pulsamos en + para crear un documento
nuevo.

-+ Documents Edit

' Create Blank Document

| Copy from iTunes

Creamos la formula que deseamos.

Pad ® 13:06 £ 93 % -
Documents Blank ::J =

Of=[elvfzlvlris |t [t [=|=[E|Ofr]efo|-[c]e[<[2][>]-[+[2]|0]V]=]
_ —bx\b'—4-a-c

T 2(1]

Sc A e ' v
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Y sélo nos queda seleccionarla, para ello pulsa un tab de 3 segundo y
cuando aparezcan las opciones emergentes pulsa en “Selec All”.

T FFEEEREEEEREEREFEENE
Y, —bi[\,v"b“'—él'a,-c
' 2a
(] v

A continuacion pulsar en “Copy”. Solo te queda ir a Pages y pegar la
férmula, es cierto que se pega como imagen.

Pad * 1nm % 93 % -

m-lyM [Aclele=lc[c[=[Z s =+ [z [o[v]=]

—b:t\/b‘—4 a-c
2a

e v
De nuevo, tab largo y cuando aparecen las opciones pulsas en Pegar.
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3.6 Ajustes del documento.

A través del botdn que encontramos al lado del botén “+”
accederemos a todos los ajustes de nuestro documento. Aqui
encontramos opciones tan utiles como “Buscar” Si
necesitamos encontrar una frase determinada en un documento
muy extenso.

En Transiciones y composiciones puedes anadir las transiciones que
desees a cada diapositiva. También puedes anadir Notas del
presentador, permitir mando a distancia, tipo de presentacion, enlaces
interactivos y banda sonara.

REUNION DE PADRES 1 EVA } ‘ I

.REUNION DE PADRES

Octubre 2016
IES BAHIA DE BABEL

S >08 8B D@80k

Presemtaciones  Deshi
' -

100==+1T+ 8

Ademas, dentro de la seccidon “Ajustes” encontraremos todas aquellas
funciones que pueden ser realmente utiles en funcién del tipo de
documento que estamos escribiendo: correccion ortografica,
recuento de diapositivas, regla, comentarios, etc...
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3.7 Compartir documentos.

Una vez tenemos finalizado nuestro documento, quiza nos interesa
compartirlo con otra gente. Para ello, la aplicacion Keynote dispone
de esta funcion a través de la opcién “Colaborar con otras personas”.

REUNION DE PADRES 1 EVA

REUNION DE PADRES

Octubre 2016
|ES BAHIA DE BABEL

Sr08 s B DE8E

Presemtaciones Desha

T8
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« Compartir via iCloud: esto nos permitira abrir el documento en
cualquier PC o Mac con conexion a Internet a través de la nube de
Apple. Incluso nos permite afnadir una contrasena al documento,
asi como los permisos del fichero.

Nos permite compartir el documento utilizando AirDrop, pero lo debes
de tener activo. ¢y como lo activo?

Usa centro de control para activar y desactivar AirDrop y controlar con
quién puedes compartir contenido.

1. Desliza el dedo desde la parte inferior de la pantalla para abrir el
Centro de control.

2. Pulsa AirDrop.

3. Escoge una de estas opciones:
* Desactivado: Desactiva AirDrop.
* Solo contactos: Solo tus contactos pueden ver el dispositivo.
* Todos: Todos los dispositivos iOS cercanos que usen AirDrop

podran ver tu dispositivo.

« « : _- 2D aeriny (-] RS (]
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Compartir por {Clowd

“EJEMPLO CURSO CEFIRE" o ostd compartiendo.

Gostiona los austes de los colaboradores en internet

Y si pulsas en compartir enlace, aparece los contactos que tienen
Airdrop activo, aunque también puedes compartir el enlace por correo,
wahtsapp, etc...

Permitir edi
d °
.
Cusiguier pers
Vertam Conven

Dejar de compartir
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- Enviar una copia: podremos enviar nuestro documento como
adjunto de correo electronico o a través de la aplicacion iMessage.

= Abrir en: nos permitira abrir el documento en otra aplicacion de
nuestro iPad con funciones similares, pero en cuatro formatos:
Keynote, PDF, y Powerpoint.

Erviar una copia

Pero... y mi presentaciéon, ;como se guarda?

Aunque parece de lo mas esencial, he querido reservar esta frecuente
pregunta para final del articulo. Las presentaciones de keynote se
guardan automaticamente, asi que no debes preocuparte por cerrar
la aplicacion en cualquier momento o por si tu iPad se esta quedando
sin bateria, cualquier pequena modificacion que introduzcas en
Keynote quedara guardada.
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3.8 Como activar iCloud
En primer lugar debes de activar iCloud. Ajuestes - iCloud (debes de
tener una ID de Apple)
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Y después activar iCloud en Pages
Ajustes > Keynote
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3.9 Keynote Live

Anade la funcién Keynote Live que permitira presentar un pase de
diapositivas que los espectadoras podran seguir desde su Mac, iPad y
iPhone. Esto nos va a permitir hacer una presentacion a distancia.
Vamos a tener ahora la posibilidad de destacar lo que quieras con el
Apple Pencil mientras estas haciendo una presentacion de diapositivas
en el iPad Pro. En el iPad Pro de 12,9 pulgadas ahora se afade un
nuevo panel de formato que aprovecha la pantalla del iPad.

Keynote Live

Bienvenido a Keynote Live

Preterta un pate de dapoayvan en deecta Para spectadores de todo of mundo
Se puede visualizar en un Mac, en un dispositivo 105 o por infernet
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