
Tutorial

Pasos:

1. Registro de cuenta

2. Crear una padlet

3. Agregar comentarios o elementos a 
la padlet

4. Salir de la cuenta



1. Entras a en Google y escribes Padlet, aparece 
una pantalla como esta y clic en REGISTRARSE
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Escribes tu correo electrónico 
con una contraseña que no 
olvides para entrar a padlet.

Clic en REGISTRARSE.

En caso que te aparezca una 
pantalla con información das 

clic en OMITIR
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En caso que te mande directo a Tablero Principal o Dashboard
y se encuentre la información en inglés, da clic en SETTINGS o 
Ajustes para cambiar el idioma
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Ubica la opción 
LANGUAGE y 
encuentra Español 
da clic en UPDATE
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2. Ahora si tu tablero Principal esta en 
Español, da clic a algún padlet..
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Da CLIC en la figura con forma de 
“engrane” y se abre el menú donde 

cambiarás:
Título

Descripción
Diseño (se recomienda forma libre)

Papel Tapiz
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Da clic en el 0 para cambiar la 
imagen del fondo de tu muro 
digital.
No olvides dar clic en GUARDAR
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•Escoge el fondo que 
más te guste o 
agrega tu fondo 
desde las imágenes 
de tu computadora 
y clic en GUARDAR
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• También puedes cambiar 
el ícono de tu muro, da 
clic en 0 y elige el que 
más te guste.

• Mueve posting para que 
puedas ver el nombre de 
la persona quien escribió

• No olvides dar clic en 
Guardar
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• Por último escribe el 
nombre de tu padlet, 
puedes agregar el 
nombre final de tu 
proyecto o actividad que 
estés creando
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3. Para continuar editando tu Muro, CLIC en 
algún espacio del mural digital…

• Puedes agregar comentarios, imágenes o archivos de Word, Excel, 
Power point, vídeos, audio en MP3, etc.
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• Das clic en ícono de la cámara y aparece una opción 
como esta para insertar una imagen: enlace desde la 
web (copias y pegas el vínculo y das clic en enviar); 
subir un archivo de imageb desde tu computadora o 
tomar una foto para la padlet.
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• Aparece la opción de si es correcta la imagen y das clic en OK



• Si ya finalizaste tu MURAL, es momento de compartir, para ello 
das CLIC en COMPARTIR y te aparece un menú con las 
diferentes opciones:

• Privado (tienes que agregar el correo electrónico de las 
personas con las cuáles compartirás el mural y tienen que crear 
su cuenta en padlet).

• Contraseña necesaria (creas una contraseña para que la 
persona con la cual compartas pueda entrar al mural, tendrás 
que agregar su correo electrónico y tienen que crear su cuenta 
en padlet)

• Secret (agregas el correo con quien lo quieras compartir y 
tienen que tener cuenta en padlet)

• Public (cualquier persona puede ver, modificar o borrar en el 
muro desde el vínculo que le mandes, y no necesariamente 
tiene que crear cuenta de padlet).

Cualquiera de las opciones da clic en GUARDAR. Se recomienda 
versión pública.
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Eliges la forma en cual participarán en tu mural: can 
read (solo leen), can write (pueden escribir), can 
moderate (pueden borrar o modificar contenido) 



Elaboró QASG 2016 17

Da clic en guardar de acuerdo 
con la opción que selecciones.



En COMPARTIDO muestra la opción 
de publicar de otra manera el mural, 
por ejemplo:

• Copiar el vínculo de la padlet.

• Agregar página web.

• Mandar por e-mail

• Compartir en Facebook
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También se puede Exportar o 
DESCARGAR la padlet:

• Guardar como imagen

• Guardar como PDF

• Guardar como Página web

• Guardar en Excel

• Imprimir



4. Una vez lista la padlet comparte con quien quieras de la manera que 
quieras, para salir de tu sesión, da clic en la imagen de arriba de la 
derecha y Cerrar sesión.

Elaboró QASG 2016 20



Ahora ya conoces una herramienta para fomentar el 
trabajo colaborativo


