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4. Administracion de entradas.

Las entradas son noticias que se mostraran en orden cronoldgico
inverso en la pagina de inicio de la web. Son las que mas se comentan,
y se incluyen en el feed RSS de la web.

Si pulsamos sobre Entradas aparece el siguiente mend, y activa de
manera predeterminada la primera sub-seccion “Todas las
entradas”.

A Entradas

Todas las entradas
Anadir nueva
Categorias
Etiquetas

Copia un Articulo

Opciones de pantalla ¥ Ayuda v
Entradas Afiadir nueva
WordPress.com dispone de una manera mas sencilla de gestionar entradas. Cambia a la experiencia mejorada. [ x
Todo (1) | Publicada (1) Buscar entradas
Acciones en lote s | Aplicar Todas las fechas §  Todas las categorias ¥ | Filtrar 1 elemento
» . . Estadistic
Titulo Autor Categorias Etiquetas as [ | * Fecha
Primera entrada del Prof. JA Sin categoria — =] — Publicada
blog Pina 29/08/201
Romero 8
" . . Estadistic
Titulo Autor Categorias Etiquetas as [ | w Fecha
Acciones en lote ¥ Aplicar 1 elemento

Cada entrada tiene:

@ Titulo: el titulo de la noticia que queramos publicar.

@ Texto: el texto de la noticia. Para afiadirlo disponemos de las
opciones de editores similares a Microsoft Word.

@ Categoria: cada entrada se clasifica bajo una o varias categorias.

@ Etiquetas: temas de la noticia. Cada tema puede tener hasta
cinco.

@ (opcional): fotografias o enlaces.
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4.1 Anadir nueva entrada

Publicar una noticia es muy sencillo. Pulsar sobre Afiadir nueva:

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
Entradas Afadir nueva
I WordPress.com dispone de una manera mas sencilla de gestionar entradas. Cambia a la experiencia mejorada. [ X
Todo (1) | Publicada (1) Buscar entradas
Acciones en lote ¥ | Aplicar Todas las fechas §  Todas las categorias §  Filtrar 1 elemento
. . . Estadistic
Titulo Autor Categorias Etiquetas as [ * Fecha
Primera entrada del Prof. JA Sin categoria - =] - Publicada
blog Pina 29/08/201
Romero S
. B . Estadistic
Titulo Autor Categorias Etiquetas as [ | * Fecha
Acciones en lote ¥ Aplicar 1 elemento
Opciones de pantalla v Ayuda v

Afnadir nueva entrada

WordPress.com dispone de una manera mas sencilla de crear entradas. Cambia a la versién mejorada del editor. [

Introduce el titulo aqui |

07 Afiadir objeto | | (&) Afiadir encuesta  [E] Afiadir Formulario de Contacto

©Q Afiadir ubicacién

Visual HTML
pérrafo vB I = ¢« == =2 =B EB =
Namero de palabras: 0
Asistente de escritura a

1. Titulo de la entrada.

3

Publicar

Guardar borrador

Vista previa | @

? Estado: Borrador Editar

@ Visibilidad: Pdblico Editar

[ifil Publicar inmediatamente Editar

Difundir: No conectado Mostrar

o AMP: Activo Editar

4

Formato

e # Estandar
Minientrada
Imagen
Video
Cita
Enlace
Galeria
Estado

Audin

®

2. Espacio para redactar la noticia. En el que dispones de

un editor con dos pestanas: Visual y HTML.
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Visual: obvia el c6digo que esta por detras de lo que se publica.
HTML: se tiene acceso al codigo que se esta utilizando para el formato
texto.

El editor facilita el que puedas incluir las etiquetas sin tener

conocimiento de ello. Es lo que se como WYSIWYG (What You See Is
What You Get).
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Opciones similares a las que puede tener cualquier editor de textos
conocido. Si pulsar en el ultimo icono, aparecen mas opciones.
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Y para publicar una entrada sencilla:

1. Selecciona el titulo de la entrada.

2. En la caja de texto escribe el mensaje. Se pueden anadir enlaces,
encuestas, objetos (imdagenes, ficheros, etc.), formularios y la
ubicacidn.

3. Afiade etiquetas y categorias que definan la entrada.

Una de las dudas mas frecuentes gira en torno a las diferencias entre
las categorias y las etiquetas. Las etiquetas son mas especificas,
mientras que las categorias son mas generales. Por ejemplo para
clasificar un articulo sobre la teoria de Sigmund Freud sobre
mecanismos de defensa puedo utilizar la categoria de “Freud” y la
etiqueta de mecanismos de defensa.

Si no se selecciona una categoria, se clasifica automaticamente en la
categoria por defecto. Anadir etiquetas a una entrada es opcional pero
recomendable.
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3. Publicar

Publicar -

Guardar borrador

Vista previa @ ©
¥ Estado: Borrador Editar
@ Visibilidad: Pdblico Editar
] Publicar inmediatamente Editar

Difundir: No conectado Mostrar

@) AMP: Activo Editar

Estado: borrador o pendiente de revision.

Visiblilidad: se puede seleccionar si la entrada estara protegida por
contrasefla, que sea una entrada pegajosa (que se mantenga en la parte
superior del blog) o que sea privada (solo tu puedes verla).

@ Visibilidad: Pablico
(o) Publico
Fijar esta entrada en la pagina
principal
Protegida con contrasefia
Privada

Aceptar Cancelar
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1] Publicar inmediatamente

(08-Ago 4] 31,2018 @ 07 :54

Aceptar Cancelar

Difundir: No conectado Mostrar

Puedes seleccionar la fecha en que aparecera publicada la entrada si
deseas que aparezca en el futuro, o si por el contrario se publica con
algo de retraso.

Difundir: No conectado
Conectarse a:

= Facebook
= Google+
»« Twitter

= LinkedIn
= Tumblr

= Path

Ocultar

Puedes difunderi, de manera automatica, tus entradas en las
principales redes sociales. Es interesante, ya que daras visibilidad a tu
trabajo en la red.

En la mayoria de los casos so6lo es necesario afiadir el titulo y el texto
de la noticia, y seleccionar categorias y/o etiquetas, los demas campos
pueden quedarse tal y como estan.

Cuando tu entrada esté preparada pulsa el botén Publicar.

En varias ocasiones tendras la necesidad de complementar una
entrada con fotos e imagenes para complementar la misma.

Hay dos formas principales de insertar una imagen: subiéndola al blog
desde el ordenador o afiadiendo la direccion de internet en la cual se
encuentra la misma.
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Comencemos por subir una imagen desde nuestro ordenador:

En el editor pulsa sobre Afadir objeto.

07 Afadir objeto = (@ Afiadir encuesta | [E] Afiadir Formulario de Contacto

©Q Afiadir ubicacion

y ahora puedes subir la foto de dos formas diferentes: 1)pulsando en
Selecciona archivos y la buscas en tu ordenador y le pulsas a elegir 2)
arrastrando la imagen desde tu ordenador hacia la ventana.

Afiadir objeto Anadir objeto x

Crear galeria

Subir archivos ~ Biblioteca multimedia

Crear lista de
reproduccién de audios

Imagen destacada

Insert Tweet
Insertar YouTube

Insertar desde URL
Arrastra archivos a cualquier lugar para subirlos

]

Selecciona archivos

os: jpg, ipeg, png, gif, pdf, doc, ppt, odt, pptx, docx, pps, ppsx, XIS, xIsx, key.
Tamafio méximo de archivo: 1 GB.

70,5 KB utilizados, 3,0 GB (100.0%) espacio de subida restante
5] H E 00 2B+  [& Escritorio S Q I
Favoritos Nombre Fecha de creacién Tamaiio Clase
B Google Drive | Captura d..s 10.02.29  hoy 10:02 82 KB Image...s (PN
PO Captura d..s 10.01.43 hoy 10:01 15 KB Image...s (PN
<+ Dropbox i
. Captura d..s 10.01.33 hoy 10:01 101 KB Image...s (PN
=] OneDrive » [ IMPRIMIR..RODISNEY 12 ago 2018 13:13 - Carpeta
@ Todos mis archi... .| Capturad..as 8.30.22 3 jul 2018 8:30 13 KB Image...s (PN
[7) CORRECT...018_B4.xis 30 mar 2018 13:27 41KB Libro d...-20(
&2 iCloud Drive
jaa
#*: Aplicaciones
@ Documentos @ Solicitud AGUE.pdf 26 dic 2017 10:11 262 KB Adobe...cume
@ Solicitud-...d PINA.pdf 26 dic 2017 10:09 277 KB Adobe...cume
© Descargas Y solicitud.pdf 26 dic 2017 10:06 343KB  Adobe...cumé

= Escritorio X CL.CCO_...160-D.pdf 22 dic 2017 14:45 189 KB Adobe...cume
» [ 1 ALBA Y MARIA 21 oct 2017 11:28 - Carpeta
3 copy ) i
@ tabletas-r...cacion.pdf 15 jul 2017 12:14 1,7 MB Adobe...cume
{3 Usuarios elimin... X recibo tasacion.pdf 18 jun 2017 20:55 53KB  Adobe...cume
Cancelar
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Visual HTML
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Soy José Aurelio Pina Romero, profesor de secundaria por la

especialidad de Matematicas e imparto clase en el IES Gaia.
Titulo del blog: Matematicas de bachillerato
Descripcion corta: José Aurelio Pina Romero

Tema: Twenty Sixteen

Entradas sses e

- - B *

v ]
. D
. o
. *
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Una vez este insertada, puedes modificar el tamafio pulsando sobre la
imagen. Arrastra los vértices.

Desde la biblioteca multimedia puedes agregar imagenes que ya has
utilizado con antelacion.
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Tema: Twer __ — =
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Una entrada serd mas completa si le afades imagenes, videos,
grabaciones o cualquier otro tipo de archivos.

Anadir un enlace:

a) Ennegrece el texto que quieras enlazar.

b) Pulsa sobre el boton de enlace en la barra del editor.

c) Aparecera una ventana emergente en donde podras configurar el
enlace.

Soy José Aurelio Pina Romero, profesor de secundaria por la
especialidad de Matematicas e imparto clase en el IES Gaia.

www.iesgaia.es| o

TitlllO del blog. IVIALENIacicas ue vaciimneracy

Puedes configurar el formato de texto pulsando sobre la rueda dentada

www.pinae.es
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Insertar/Editar enlace x

Introduce la URL de destino

URL | http://www.iesgaia.es

Texto del IES Gaia.
enlace

Abrir enlace en una pestana nueva
O enlaza a contenido ya existente

Buscar

No se ha indicado ningun término de blsqueda. Se mostraran los objetos
mas recientes.

Acerca de PAGINA
Contacto PAGINA
Primera entrada del blog 29/08/2018

Cancelar Actualizar

«
d) Pulsa sobre ! y veras que el texto cambiara a color azul y eséd
subrayado.
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4. Formato de la entrada.

Formato

o) A Estandar

Habitualmente solemos seleccionar la estandar.

©3

SIS

NG ND

Minientrada
Imagen
Video

Cita

Enlace
Galeria
Estado
Audio

Chat

10
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Categorias A

Todas las categorias Most Used

v'| Sin categoria

+ Afadir nueva categoria

‘ Sabias que ‘

<>

— Categoria superior —

Afadir nueva categoria ‘

Para afiadir categorias, debes de rellenar el campo en blanco “Sabias
que” y pulsar sobre Afiadir nueva categoria.

Etiquetas A

Anadir

Separa las etiquetas con comas.

€ Noticias

_ ) ) . v'| Sabias que
Elige entre las etiquetas mas utilizadas

Sin categoria

Para afadir Etiquetas se procede de la mismo forma.

Una vez que has agregado ciertas etiquetas/categorias sélo deberas de
seleccionarlas pulsando sobre la casilla de verificacion que aparece a
su izquierda.

(0 OO
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Imagen destacada A

Establecer imagen destacada

Es interesante agregar una imagen destacada a la entrada. Sera mas
atractiva al usuario final. A continuacion puedes ver un ejemplo.

/PARA QUE SIRVE
UN MATEMATICO?

;Qué salidas profesionales tiene un
matematico? Seguro que si preguntamos
en nuestro entorno, nos contestaran: La
ensenanzay la investigacion. Es evidente
que la ensefanzay la investigacion son
salidas ...
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4.2. Editar un entrada existente

Para editar una entrada existente, desde el Escritorio seleccionamos
Entradas - Todas las entradas. Nos aparecera una lista de noticias
publicadas:

@ Misito B Lector I

_ Opciones de pantalla v Ayuda v
@ Escritorio Entradas Afadir nueva
= Planes [y
WordPress.com dispone de una manera mas sencilla de gestionar entradas. Cambia a la experiencia mejorada. [ X
A Entradas
pdos (2) | Publicadas (2) | Papelera (1) Buscar entradas
Todas las entradas
Acciones en lote $ | Aplicar Todas las fechas ¥  Todas las categorias ¥  Filtrar 2 elementos
Afiadir nueva
" o . Estadistic
Titulo Autor Categorias Etiquetas asl ! L * Fecha
[3TEES
Copia un Articulo Mi primera entrada Prof. JA Sabias que Noticias i —_ n Publicada
Pina hace 1 min
q] Medios Romero
& Enlaces Primera entrada del Prof. JA Sin categoria — =] — n Publicada
blog Pina 29/08/201
Péaginas Romero 8
Comentarios
i . . . Estadistic
Mensajes Titulo Autor Categorias Etiquetas asl ! L | ) ¢ Fecha
Apariencia . .
Acciones en lote ¥ Aplicar 2 elementos
Plugins =
Usuarios
Herramientas
Settings
Cerrar menu
Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
Entradas Afadir nueva
WordPress.com dispone de una manera mas sencilla de gestionar entradas. Cambia a |a experiencia mejorada. [ X
Todos (2) | Publicadas (2) | Papelera (1) Buscar entradas
Acciones en lote s Aplicar Todas las fechas §  Todas las categorias %  Filtrar 2 elementos
" ” . Estadistic
Titulo Autor Categorias Etiquetas as L | * Fecha
Mi primera entrada Prof. JA Sabias que Noticias =] — n Publicada
Pina hace 1 min
Romero
Primera entrada del Prof. JA Sin categoria - ol - n Publicada
blog Pina 29/08/201
Romero 8
” . . Estadistic
Titulo Autor Categorias Etiquetas as L * Fecha
Acciones en lote ¥ Aplicar 2 elementos

Si pasamos el cursor sobre la notica aparece esto:

www.pinae.es
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Mi primera entrada
Editar Edicion rapida
Papelera Ver

Ahora podemos editar la noticia (modificacion texto, etiquetas y
categor y realizar una ediciéon rapida.

EDICION RAPIDA Categorfas Etiquetas

Titulo Mi primera entrada /| Sabias que Noticias

Slug mi-primera-entrada Sin categorfa

Fecha 08-Ago 4 31, 2018 @ 08 : 30 v/| Permitir comentarios |¥| Permitir pings

Contrasefia -0- Estado = Publicada ;

Privada Marcar esta entrada como fija
Cancelar
Primera entrada del Prof. JA Sin categoria — ol — n Publicada
blog Pina 29/08/201
Romero 8

En la que se pueden modificar ciertos parametros de la entrada de
manera rapida.
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4.3. Eliminar una entrada.

Para eliminar una entrada existente, desde el Escritorio seleccionamos
Entradas - Todas las entradas. Nos aparecera una lista de noticias
publicadas. Si situamos el cursor encima del titulo de la noticia que
queremos eliminar, nos saldra un pequeio mend en el que
seleccionaremos “Papelera”:

Upciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
Entradas Afadir nueva
WordPress.com dispone de una manera mas sencilla de gestionar entradas. Cambia a |la experiencia mejorada. [ X
Todos (2) | Publicadas (2) | Papelera (1) Buscar entradas
Acciones en lote s Aplicar Todas las fechas ¥  Todas las categorias §  Filtrar 2 elementos
. . . Estadistic
Titulo Autor Categorias Etiquetas as [ ] * Fecha
Mi primera entrada Prof. JA Sabias que Noticias i —_ n Publicada
Editar Edicién rapida Pina héce 6
Papelera Ver Romero mins
Prof. JA Sin categoria — =] — o Publicada
blog Pina 29/08/201
Romero 8
" . . Estadistic
Titulo Autor Categorias Etiquetas as L | * Fecha

También podemos hacer clic en el cuadrado a la izquierda del titulo
para seleccionarlo, y de la parte de arriba, donde pone “Acciones en
lote” seleccionar la opcién “Mover a la papelera” y pinchamos en
Aplicar.

Todo (1) | Publicada (1) | Papelera (2) Buscar entradas
Acciones en lote ¥ Aplicar Todas las fechas §  Todas las categorias §  Filtrar 1 elemento
. . . Estadistic
v| Titulo Autor Categorias Etiquetas as ' * Fecha
v| Miprimera entrada Prof. JA Sabias que Noticias i — n Publicada
Pina hace 9
Romero mins
g . . Estadistic
V| Titulo Autor Categorfas Etiquetas as [ ] w Fecha
‘ Mover a la papelera 5| Aplicar 1 elemento

Si eliminamos la entrada por equivocacién también podemos
restaurarla, puesto que los mensajes eliminados van a la papelera de
entradas.
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