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5.	Administración	de	categorías	
	

Cada	 entrada	 se	 clasifica	 bajo	 una	 o	 varias	 categorías.	 Las	 categorías	
permiten	 la	 clasificación	 de	 las	 noticias	 y	 paginas	 en	 grupos	 y	
subgrupos,	 de	 tal	manera	 que	 ayuden	 al	 visitante	 en	 la	 navegación	 y	
uso	del	sitio	web.		

Cada	 categoría	 puede	 tener	 una	 categoría	 “padre”	 para	 crear	 una	
jerarquía	dentro	de	la	estructura	de	categorías.		

	
5.1.	Crear	una	categoría.		
	

Para	crear	una	categoría,	seleccionamos	Entradas	->	Categorías:		

	
	

En	 la	 parte	 central	 de	 la	 pantalla,	 aparece	 un	 menú́	para	 la	nueva	
categoría	y	la	opción	de	asignar	qué	categoría	estaría	por	encima	en	el	
“árbol	 de	 categorías”.	 Una	 vez	 rellenos	 esos	 datos,	 pulsaríamos	 en	 el	
botón	“Añadir	nueva	categoría”	que	aparece	al	final	de	la	pantalla.		
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5.2.	Editar	una	categoría.	

Para	editar	el	nombre	o	la	categoría	superior	de	una	categoría,	desde	el	
Escritorio	 seleccionamos	 Entradas	 ->	 Categorías.	 Nos	 aparecerá	 el	
listado	de	categorías	en	la	parte	de	la	derecha:		

Si	 hacemos	 clic	 en	 el	nombre	de	 la	 categoría,	 se	 abrirá	 la	 ventana	de	
edición.	Podremos	realizar	entonces	los	cambios	del	mismo	modo	que	
cuando	creamos	la	categoría	correspondiente.		

	

Las	 categorías	sirven	para	 hacer	 una	 agrupación	 más	 amplia	 de	 tus	
entradas.	 Has	 de	 verlas	 como	 temas	 generales	 o	 como	 una	 tabla	 de	
contenidos	 de	 tu	 WordPress.	 Están	 ahí	 para	 ayudar	 a	 identificar	 la	
temática	de	tu	blog.	Y	para	ayudar	a	los	visitantes	a	encontrar	el	tipo	de	
contenido	 que	 buscan.	Las	 categorías	 son	 jerárquicas,	 por	 lo	 que	
puedes	tener	subcategorías.		
	
Estás	 obligado	 a	 añadir	 una	 categoría	 como	 mínimo	 a	 tus	
entradas.	 Sin	 embargo,	el	 uso	 de	 etiquetas	 es	 opcional.	 Si	 no	
seleccionas	una	categoría	para	tu	entrada,	esta	automáticamente	será	
añadida	 dentro	 de	 la	 categoría	“Sin	 categoría”(Uncategorized	en	
inglés).	 Habitualmente	 puedes	 renombrar	 esta	 categoría	
a	Otros	o	Indeterminado,	si	lo	crees	oportuno.	
	
Si	 tu	 web	 es	 muy	 compleja	y	 necesitas	 un	 montón	 de	 categorías	
(muchas	más	de	20,	por	ejemplo),	es	muy	recomendable	que	utilices	
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subcategorías	para	 mejorar	 la	 clasificación	 de	 los	 contenidos	 y	 así	
hacer	la	vida	más	fácil	a	tus	visitantes.	
	
Si	 estás	 empezando	 con	 tu	 blog,	 simplemente	 crea	 unas	 pocas	
categorías	 de	 ámbito	 general	 y	 a	 medida	 que	 vayas	 generando	
contenido	 ya	 podrás	 ir	 creando	 más	 categorías	 según	 las	 vayas	
necesitando.	Es	 mucho	 mejor	 tener	 pocas	 categorías	 pero	 que	
contengan	contenidos,	a	tener	muchas	pero	vacías.	
	
De	 igual	modo,	 recuerda	 que	 la	 única	 función	 de	 las	 categorías	 y	 las	
etiquetas	 es	 ayudar	 a	 los	 visitantes	 a	 encontrar	 los	 contenidos	 de	 tu	
web	de	acuerdo	a	la	organización	que	hayas	planteado.	Si	crees	que	tu	
organización	en	categorías	es	suficiente,	no	le	des	más	vueltas	al	
tema.	 Siempre	 podrás	 añadir	 etiquetas	 para	 afinar	 más	 si	 fuera	
necesario.	
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5.3.	Eliminar	una	categoría.	

Si	queremos	eliminar	una	categoría,	desde	el	Escritorio	seleccionamos	
Entradas	->	Categorías.		

Nos	aparece	un	 listado	con	todas	 las	categorías.	Si	situamos	el	cursor	
encima	del	nombre	de	la	categoría	que	queremos	eliminar,	nos	sal drá ́ 	
un	pequeño	menú́	en	el	que	seleccionaremos	“Borrar”:		

	
	

También	podemos	hacer	clic	en	el	cuadrado	a	la	izquierda	del	nombre	
para	seleccionarlo,	y	de	la	parte	de	arriba,	donde	pone	“Acciones	en	
lote”	seleccionar	la	opción	“Borrar”	y	pinchamos	en	Aplicar:		

	
	

NOTA:	 si	 se	elimina	una	categoría,	no	se	eliminaran	 las	entradas	que	
hay	 en	 ella.	 En	 su	 lugar,	 las	 entradas	 que	 solo	 estén	 asignadas	 a	 esa	
categoría	 se	 asignaran	 a	 la	 categoría	 por	 defecto	 (la	 primera	 de	 las	
categorías	existentes).		

	


