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6.	Administración	de	etiquetas.	

Cada	noticia	se	clasifica	bajo	una	o	varias	categorías.	A	diferencia	de	las	
categorías,	 las	 etiquetas	 no	 tienen	 jerarquía	 de	 lo	 que	 no	 hay	
relación	de	padres	e	hijos	como	el	de	las	categorías,	pero	los	nombres	
de	etiqueta	deben	ser	únicas.		

	
6.1.	Crear	una	etiqueta.	

Para	crear	una	etiqueta,	seleccionamos	Entradas	->	Etiquetas:	

	

En	 la	 parte	 central	 de	 la	 pantalla,	 aparece	 un	 menú́	 para	 la	 nueva	
etiqueta.	Una	vez	rellenos	 los	datos,	pulsaríamos	en	el	botón	“Anadir	
nueva	etiqueta”	que	aparece	al	final	de	la	pantalla.		
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6.2.	Editar	una	etiqueta.	

Para	 editar	 el	 nombre	 de	 una	 etiqueta,	 desde	 el	 Escritorio	
seleccionamos	 Entradas	 ->	 Etiquetas.	 Nos	 aparecerá	 el	 listado	 de	
todas	las	etiquetas	en	la	parte	de	la	derecha:		

Si	 hacemos	 clic	 en	 el	 nombre	 de	 la	 etiqueta,	 se	 abrirá	 la	 ventana	 de	
edición.	Podremos	realizar	entonces	los	cambios	del	mismo	modo	que	
cuando	creamos	la	categoría	correspondiente.		

	
	
Puedes	añadir	tantas	etiquetas	como	te	plazca.	Sin	embargo,	ten	en	
cuenta	que	 el	 propósito	de	 las	 etiquetas	 es	 relacionar	 tus	 contenidos	
entre	 si.	 Por	 lo	que	 si	 acabas	 teniendo	 tantas	 etiquetas	que	 cada	una	
sólo	está	añadida	en	una	única	entrada,	esto	no	tiene	sentido.	
	
Intenta	 no	poner	más	de	 diez	 etiquetas	 en	una	 entrada,	a	no	ser	
que	 lo	 puedas	 justificar.	 Piensa	 que	 diez	 etiquetas	 es	 muchísimo.	
Tampoco	 tiene	 ningún	 sentido	 que	 acabes	 teniendo	 1000	 etiquetas	
para	 tan	 solo	100	entradas.	Aquellos	 visitantes	que	acaben	buscando	
los	 contenidos	 específicos	 de	 una	 etiqueta,	 y	 accedan	 a	 la	 dirección	
URL	 de	 esta	 verán	 que	sólo	 hay	 una	 entrada	 para	 la	 mayoría	 de	
etiquetas,	y	se	 llevarán	una	 imagen	un	poco	pobre	de	 los	contenidos	
de	tu	blog,	lo	cual	no	tiene	por	que	ser	cierto.	
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6.3.	Eliminar	una	etiqueta.	
	

Si	queremos	eliminar	una	etiqueta,	desde	el	Escritorio	seleccionamos	
Entradas	->	Etiquetas.	Nos	aparece	con	todas	las		etiquetas.		

	

Si	situamos	el	cursor	encima	del	nombre	de	la	etiqueta	que	queremos	
eliminar,	 nos	 saldrá́	 un	 pequeño	 menú́	 en	 el	 que	 seleccionaremos	
“Borrar”.		

También	 podemos	 hacer	 clic	 en	 el	 cuadrado	 a	 la	 izquierda	 del	
nombre	 para	 seleccionarlo,	 y	 de	 la	 parte	 de	 arriba,	 donde	 pone	
“Acciones	 en	 lote”	 seleccionar	 la	 opción	 “Borrar”	 y	 pinchamos	 en	
Aplicar.	

	

NOTA:	 si	 se	 elimina	 una	 etiqueta,	 no	 se	 eliminaran	 las	 entradas	 que	
hay	en	ella.	El	cambio	no	es	reversible.		

	


