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7. Administracion de la biblioteca multimedia.
7.1. Subir un contenido multimedia.

Para administrar la biblioteca multimedia, seleccionamos medios
- biblioteca.

Podemos visualizar el contenido multimedia de dos formas:

1) Como un listado.

Upciones de pantalia ¥ Ayuaa ¥

Biblioteca multimedia  Afadir nuevo
| WordPress.com dispone de una manera mas sencilla de gestionar elementos multimedia. Cambia a la experiencia mejorada. |:7,' x

Actualmente estds usando 1,6 MB de 3,0 GB de limite de carga (0%).

¢Sabias que puedes subir videos e incluirlos directamente en tu blog usando VideoPress en nuestro Plan Premium?

B Todos los elementos multimedia ¥ = Todas las fechas § | Filtrar Buscar elementos multimedia...
Acciones en lote ¥ Aplicar 3 elementos
Archivo Autor Subido a [ ] Fecha
Gmail Prof. JA (Sin adjuntar) - hace 23
gmail.pdf Pina Adjuntar mins
Romero
Captura de pantalla 2018-08-31 a las 10.01.33 Prof. JA Mi primera - hace 3
captura-de-pantalla-2018-08-31-a-las-10-01-33.png pina entrada horas
" - Romero Separar
Editar = Eliminar permanentemente  Ver
Placeholder Image Prof. JA Primera entrada  — 29/08/201
$ il ot .
Bl cxels-photo-30732.jpg Pina del blog 8
Romero Separar
Archivo Autor Subido a [ ] Fecha
Acciones en lote 4 Aplicar 3 elementos

(©

2) En formato imagenes.

Ayuda v
Biblioteca multimedia = Afiadir nuevo

| WordPress.com dispone de una manera mas sencilla de gestionar elementos multimedia. Cambia a la experiencia mejorada. [ X

Actualmente estas usando 133,0 KB de 3,0 GB de limite de carga (0%).

¢Sabias que puedes subir videos e incluirlos directamente en tu blog usando VideoPress en nuestro Plan Premium?

EH  Todos los elementos multimedia % = Todas las fechas % Buscar elementos multimedia...

Seleccién multiple
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Podemos subir contenido multimedia, y después utilizarlos en
entradas y paginas de dos formas:

1) Pulsando en Afiadir nuevo = Seleccionar archivos.

Actualmente estds usando 133,0 KB de 3,0 GB de limite de carga (0%).

¢Sabias que puedes subir videos e incluirlos directamente en tu blog usando VideoPress en nuestro Plan Premium?

Arrastra archivos a cualquier lugar para subirlos

(o]

Selecciona archivos

Tipos de ar | @ EH E 00 B+ B Escritorio 2 Q
Favoritos Nombre Fecha de creacién v Tamafio Clase
¢Sabias qu B9 Google Drive = Captura de...las 10.02.68  hoy 10:03 150 KB Image...s
E’ Doy Captura de...las 10.02.29 hoy 10:02 82 KB Image...s
e — Captura de..las 10.01.43  hoy 10:01 15KB  Image..s
OneDrive Captura de..las 10.01.33 hoy 10:01 101KB  Image...s
B Todos mis archi.. * B IMPRIMIR F..URODISNEY 12 ago 2018 1313 -~ Carpeta
o . Captura de..a las 8.30.22 3 jul 2018 8:30 13KB  Image..s
O LGl i [") CORRECTOR_2018_B4.xis 30 mar 2018 13:27 41KB  Librod..-
/2 Aplicaciones X solicitud AGUE.pdf 26 dic 2017 10:1 262KB  Adobe...c
Solicitud-signed PINA.pdf 26 dic 2017 10:09 277 KB Adobe...c
Documentos = : :
Bl Todos los eleme B X solicitud.pdf 26 dic 2017 10:06 343KB  Adobe..climedia...
© Descargas X cL.CCO_2018.160-D.pdf 22 dic 2017 14:45 189KB  Adobe..c
Seleccién mdltiple [ Escritorio > [ ALBAYY MARIA 21 oct 2017 11:28 - Carpeta
@ tabletas-ret...ucacion.pdf 15 jul 2017 12:14 1,7MB Adobe...c
3 copy L reci : e _ ,
recibo tasacion.pdf 18 jun 2017 20:55 53 KB Adobe...c
=1 tisniarine slimin ~ B AaunrTea AAnnEAIn 10 fiim AAAT 4100 o

Cancelar

Cuando haya terminado de subir el archivo, se mostrara en la
biblioteca multimedia.

EH  Todos los elementos multimedia %  Todas las fechas 4 Buscar elementos multimedia...

Seleccién miltiple

-

gmail.pdf

He subido un fichero en formato pdf, titulado gmail.pdf.

Si pulsar sobre el fichero, aparece los detalles.
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Detalles de adjuntos

=

Nombre de archivo: gmail.pdf
Tipo de archivo: application/pdf
Subido en: 31 agosto, 2018
Tamaiio de archivo: 1 MB

URL | https://matbachiller.files.wordp

Titulo Gmail

Leyenda

Descripcién

Subido por  Prof. JA Pina Romero

Eliminar permanentemente

Ver pagina de adjuntos | Editar mas detalles | I

URL del fichero: que puedes copiar y pegar en cualquier entrada o

pagina.
Titulo: titulo del fichero.
Leyenda:

Descripcion: puedes afiadir informacién adicional sobre el contenido

del fichero.

Ademas puedes eliminar el fichero permanente.
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2) Arrastrando el archivo hacia la biblioteca multimedia.

@& Safari Archivo Edicién Visualizacién Historial Marcadores Desarrollo Ventana Ayuda B OG )M+ < W) Viel2:s51 José Aurelio PinaRomero Q@ =

& matbachillerwordpress.com

wwwaragon. urrcuo ..

o
T3 Escribir

Biblioteca multimedia  Aadir nuevo

Itimedia. Cambia a la experiencia meiorada. (7

(©%).

tu blog usando VideoPress en nuestro Plan Premium?

= E  Todos los elementos multimedia & ' Todas las fechas Buscar elementos multimedia...

Seleccién miltiple

[ =

v

liblioteca multimedia. ¥

R

Gracias por crear con WordPress « Ayuda

Y recuerda que soOlo estan permitidos los siguientes formatos de
archivos: jpg, jpeg, png, gif, pdf, doc, ppt, odt, pptx, docx, pps, ppsx,
xls, xlIsx, key.

No estd permitido subir archivos comprimidos (.zip, .rar, etc). Pero
podemos utilizar los servicios de almacenamiento masivo: dropbox,
google drive, etc...

Asi pues, podemos enlazar el fichero de los servicios de
almacenamiento masivo en la entrada que estés elaborando.

EY NC ND WwWwW .pinae €S
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7.2. Editar un contenido multimedia.

Para editar el titulo o descripcion de un contenido multimedia, desde el
Escritorio seleccionamos medios. Nos aparecera un listado con todos
los contenidos multimedia.

Ayuda v
Biblioteca multimedia | Asadir nuevo |
WordPress.com dispone de una manera mas sencilla de gestionar elementos multimedia. Cambia a la experiencia mejorada. [ X
Actualmente estds usando 133,0 KB de 3,0 GB de limite de carga (0%).
¢Sabias que puedes subir videos e incluirlos directamente en tu blog usando VideoPress en nuestro Plan Premium?
EH  Todos los elementos multimedia 4 = Todas las fechas % Buscar elementos multimedia...

Seleccion multiple

=

gmail.pdf

Si hacemos clic en el titulo del contenido, se abrird la ventana de
ediciéon. Podremos realizar entonces los cambios del mismo modo que
cuando creamos el contenido multimedia correspondiente.

Detalles de adjuntos > x

Nombre de archivo: gmail.pdf
Tipo de archivo: application/pdf
Subido en: 31 agosto, 2018
Tamafio de archivo: 1 MB

URL | https://matbachiller.files.wordp

Titulo  Gmail

Leyenda

Descripcién

Subido por  Prof. JA Pina Romero

Ver pagina de adjuntos | Editar més detalles |
Eliminar permanentemente

EY NC ND WwWwW .pinae €S
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WordPress dispone de un Editor de imagenes.

Para utilizar el editor, lo puedes hacer cuando has subido la imagen o
una vez subida te diriges a Medios = Biblioteca, y seleccionas la
imagen que quieres editar.

_ Opciones de pantalla ¥ Ayuda v ‘
j @ Escritorio Biblioteca multimedia  Afadir nuevo ‘
= Planes !

|

I WordPress.com dispone de una manera més sencilla de gestionar elementos multimedia. Cambia a la experiencia mejorada. [ X

A Entradas .
Actualmente estés usando 1,6 MB de 3,0 GB de limite de carga (0%).

&7 Medios . o a0 n - >
“ ¢Sabias que puedes subir videos e incluirlos directamente en tu blog usando VideoPress en nuestro Plan Premium?

Biblioteca
Afiadir nuevo B Todos los elementos multimedia % = Todas las fechas %  Filtrar Buscar elementos multimedia...
¢ Enlaces

- Acciones en lote 4 Aplicar 3 elementos |
M Péginas ;

) rchivo utor ubidoa 4 echa
¥ t Archi A Subidi Fech:
omentarios
|
@ Mensajes Gmail P.rot JA (SI!’\ adjuntar) — 31/08/2018 |
gmail.pdf Pina Adjuntar
Romero
Apariencia
s Plugins =2 Captura de pantalla 2018-08-31 a las 10.01.33 Prof. JA Mi primera — 31/08/2018
captura-de-pantalla-2018-08-31-a-las-10-01-33.png Pina entrada
Usuarios Romero Separar
Herramientas — o
Placeholder Image Prof. JA Primera entrada — 29/08/2018
Ajustes = pexels-photo-30732.jpg Pina del blog
Romero Separar
Cerrar menu
Archivo Autor Subido a [ ] Fecha
Acciones en lote %+ Aplicar 3 elementos
Gracias por crear con WordPress « Ayuda y soporte técnico

Una vez seleccionada, debes de pulsar en Editar imagen.

Opciones de pantalla ¥ Ayuda v

Editar medios Afadir nuevo

Captura de pantalla 2018-08-31 a las 10.01.33 Guardar a

Enlace permanente: https://matbachiller.wordpress.com/2018/08/31/mi-primera-entrada/captura- [ifil Subido el: 31 Ago de 2018 @ 08:03

de-panta...1-a-las-10-01-33/ Editar = Obtener enlace corto .
URL archivo:

Entradas Anadic nueva https://matbachiller.files.wordpress.co

WordPress com dispone de una manera més sencilla de gestionar entradas. Cambia a la experiencia mejorada. (3 x Nombre de archivo: captura-de-pantalla-
2018-08-31-a-las-10-01-33.png
Todos (2 Publicada (1 Borrador (1, Papelera (1) Buscar entradas
Acciones en lote $  Aplicar Todas lasfechas ¢  Todas las categorias & Filtrar 2 elementos Tipo de archivo: PNG
Titulo Autor Categorias Etiquetas ES(ZElS"C L ] * Fecha Tamafio de archivo: 63 KB
. . )
Miprimera entrada —  Prof. JA R i _ 2 _ © Gltme Dimensiones: 932 x 563
Borrador Pina modificacié
31/08/2018 Eliminar permanentemente
Primera entrada del Prof. JA Sin categoria 2 (o] Publicada Actualizar
blog Pina 29/08/201
Romero 8
Titule Autor Categorias Etiquetas E“";’S”"C ] K Fecha
Accionesenlote  $  Aplicar 2 elementos

Editar imagen

www.pinae.es
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El editor es muy simple y facil de usar para hacer retoques en las
imagenes, como recortar un trozo de imagen, girar la imagen o voltear
la imagen sobre si misma.

Opciones de pantalla ¥ Ayuda v
Editar medios Afadir nuevo
Captura de pantalla 2018-08-31 a las 10.01.33 Guardar a
Enlace permanente: https://matbachiller.wordpress.com/2018/08/31/mi-primera-entrada/captura- m Subido el: 31 Ago de 2018 @ 08:03
de-panta...1-a-las-10-01-33/ Editar = Obtener enlace corto
URL archivo:

https: hiller.files. !
Escalar imagen © ttps://matbachiller.files.wordpress.co

Dimensiones originales 932 x 563 Nombre de archivo: captura-de-pantalla-
. . 2018-08-31-a-las-10-01-33.png
Dimensiones nuevas:

932 x 563 m Tipo de archivo: PNG

Tamafio de archivo: 63 KB

Recortar imagen @ Dimensiones: 932 x 563

Relacién de aspecto: Eliminar permanentemente

Actualizar

Tosks las catugerias §  rars

= ®

Escalar

Puede escalar el tamafo de la imagen, pero es posible que no conserve
sus proporciones iniciales

Recortar

Para recortar lo Unico que debe hacer es seleccionar la parte que
quiere usar en la imagen y pulsar:

Rotar &1 [5
Para girar 900 la imagen debe usar los botones:

Voltear & @

Para girar la imagen sobre su propio eje como si estuviera mirando un espejo, solo debe
usar los botones siguientes:

EY NC ND WwWwW .pinae €S
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7.2.Eliminar un contenido multimedia.

Si queremos eliminar un contenido existente, desde el Escritorio
seleccionamos Medios. Nos aparece una listado con todos archivos
multimedia.

Si situamos el cursor encima del titulo del contenido que queremos
eliminar, nos saldra unpgfosd enk qasknaep
“Eliminar permanentemente”:

Acciones en lote $ | Aplicar 3 elementos

Archivo

Gmail

Gmail
gmail.pdf gmail.pdf

Editar Eliminar permanentemente

Captura de pantalla 2018-08.31  § EQiItar - Eliminar permanentemente  Ver

P —
captura-de-pantalla-2018-08-31-a-las-10-01-33.png
Romero Separar 2
Placeholder Image Prof. JA Primera entrada — 29/08/201
& pexels-photo-30732.jpg Pina del blog 8
Romero Separar
) . b
Archivo Autor Subido a L | Fecha
Acciones en lote ¥ | Aplicar 3 elementos

También podemos hacer clic en el cuadrado a la izquierda del titulo
para seleccionarlo, y de la parte de arriba, donde pone “Acciones en
lote” seleccionar la opcién “Eliminar permanentemente” y pinchamos
en Aplicar:

| \ Eliminar permanentement: 5| Aplicar I 3 elementos
rchivo Autor Subido a [ ] Fecha
v Gmail Prof. JA (Sin adjuntar) — hace 23
gmail.pdf Pina Adjuntar mins
Romero

NOTA: este cambio no es reversible, por lo que hay que estar muy
seguro de que se quiere eliminar el contenido antes de realizar esta
accion.
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