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8.	Administración	de	enlaces.	

Los	 enlaces	 que	 se	 hayan	 añadido	 previamente	 a	 alguna	 página	 o	
noticia	 web	 se	 pueden	 administrar	 de	 manera	 sencilla	 desde	 una	
ventana	de	administración.		

Si	pulsamos	sobre	enlaces,	por	defecto,	se	activará	todos	los	enlaces	y	
visualizaremos	la	lista	de	enlaces	que	estén	creados.	
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8.1.	Añadir	un	enlace.	

Para	crear	un	enlace,	seleccionamos	Enlaces	->	Anadir	nuevo.		

	

Podremos	seleccionar	el	nombre	por	el	que	conoceremos	el	enlace	
para	su	uso	posterior,	la	URL	a	la	que	hace	referencia,	categoría	a	la	
que	pertenece,	y	alguna	otra	cuestión	avanzada.		

Una	vez	que	hemos	rellenado	todas	estas	cuestiones,	pulsaremos	en	
“Anadir	enlace”	para	crearlo.		
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Adjunto	un	ejemplo:	
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8.2.	Editar	un	enlace	

Para	 editar	 el	 nombre,	 URL	 o	 descripción	 de	 un	 enlace,	 desde	 el	
Escritorio	 seleccionamos	 Enlaces	 à 	 Todos	 los	 enlaces.	 Nos	
aparecerá	una	lista	de	enlaces:		

	
	

Si	hacemos	clic	en	el	título	del	enlace,	se	abrirá	la	ventana	de	edición.	
Podremos	realizar	entonces	los	cambios	del	mismo	modo	que	cuando	
creamos	el	enlace	correspondiente.		
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8.3.	Eliminar	un	enlace	

Si	 queremos	 eliminar	 un	 enlace,	 desde	 el	 Escritorio	 seleccionamos	
Enlaces	à 	Todos	los	enlaces.	Nos	aparece	una	lista	de	enlaces.		

Si	 situamos	 el	 cursor	 encima	 del	 título	 del	 enlace	 que	 queremos	
eliminar,	 nos	 saldrá	 un	 pequeño	 menú	 en	 el	 que	 seleccionaremos	
“Borrar”:		

	
	
	

También	podemos	hacer	clic	en	el	cuadrado	a	la	izquierda	del	nombre	
para	seleccionarlo,	y	de	la	parte	de	arriba,	donde	pone	“Acciones	en	
lote”	seleccionar	la	opción	“Borrar”	y	pinchamos	en	Aplicar:		

	
	

NOTA:	 este	 cambio	 no	 es	 reversible,	 por	 lo	 que	 hay	 que	 estar	 muy	
seguro	de	que	se	quiere	eliminar	el	enlace	antes	de	realizar	esta	acción.		

	


